
 

Für den Standort in Fürstenzell suchen wir Sie, zum nächstmöglichen Zeitpunkt, als 

Assistenz im Vertrieb (m/w) in Vollzeit 

Ihre Aufgaben als Assistenz im Vertrieb 
•	 Abwicklung und Sicherstellung der internen / externen Kommunikation  
•	 Koordination und Abwicklung von Kundenreklamationen
•	 Kalkulation und Erstellung von Angeboten 
•	 Erstellung von Preisvergleichen 
•	 Erstellung von Umsatzanalysen  
•	 Erstellung Wettbewerbs- und Marktanalysen
•	 Unterstützung bei Messeplanung und Koordination   
•	 Teilnahme an Messen
•	 Erstellung und Vorbereitung von Reiseunterlagen 
•	 Unterstützung des VLs bei Kundenbesuchen
•	 Unterstützung im Debitorenmanagement 
•	 Planung, Vorbereitung und Durchführung von Sonder- und Werbeaktionen 

Ihr Profil als Assistenz im Vertrieb
•	 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
•	 Vorzugsweise einschlägige Erfahrung im Vertrieb  
•	 Hohe Sozialkompetenz und sichere Kommunikationsfähigkeit 
•	 Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  
•	 Kenntnisse einer zweiten Fremdsprache vom Vorteil
•	 Sicherer Umgang mit MS-Office
•	 Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen vom Vorteil
•	 Reisebereitschaft
•	 gültiger Führerschein Klasse B 

Wir bieten Ihnen
•	 Eine interessante und Abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung
•	 Selbstständiges arbeiten
•	 Positives Betriebsklima
•	 Kooperative und dynamische Kolleginnen und Kollegen
•	 Umfassende betriebliche Weiterbildungsmaßnahmen

Die Prema GmbH ist ein international renommierter Hersteller von Reifenreparaturmaterial. Unser Sortiment  
umfasst von Pflastern für Radial- und Diagonal-Reparaturen über Schlauchflicken  bis zum passenden Zubehör  
den kompletten Bedarf für eine professionelle Reifenreparatur. Unsere Produkte garantieren durch hochwertige 
Materialien und moderne Fertigungsverfahren die Einhaltung hoher Qualitätsstandards. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung ausschließlich in  
elektronischer Form unter dem Kennwort „PREMA Vertrieb“ an bewerbung@prema24.com.  
Bei Rückfragen steht Ihnen Herr Klaus Hagedorn (klaus.hagedorn@prema24.com) per Mail oder unter der  
Telefonnummer 08502/917150-42 zur Verfügung.
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